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开放性。能方便电子文件数据交换、互联，可保

障在将来较长时间内达到通用目的，支持跨平台及异

构数据库之间的数据交换；

可扩展性。能满足档案业务拓展和不断增加的数

据储量及用户、硬件需求，方便处理功能的适度增加

与变更，便于产品的升级换代；

可管理性。可管理、易操作，各功能模块间有良好

的衔接性，电子文件目录与全文链接方便、快捷、准确。

规范性。运行后的软件管理系统，符合国家及行

业有关电子档案管理规范标准。

3.2  界定档案扫描范围，节省储存空间

为了能够快捷、准确地提供有价值的档案信息，

按照公司领导“统筹规划、分步实施、突出重点”的

要求，在办公室的领导下，结合过去部分档案使用频

率高的实际，对库藏全部档案进行价值界定，最终确

定不扫描内容为：一是所有短期保存的档案材料；二

是所有发文底稿（定稿）；三是各类介绍信存根；

四是经确认极少利用的档案。通过不扫描范围的确

定，使有价值档案作用得到充分发挥，不仅缓解档

案系统存储压力，也降低了加工（相应）成本，档

案系统利用更加方便、快捷。

3.3  群策群力，数字化建设项目成功运行

公司档案信息数字化建设项目，从考察、调研，

到项目确定；从招投标，到项目实施；从软件设计，

到硬件配置；从档案资源整合，到基础业务建设；从

档案前处理，到数字化扫描加工……，实际完成了

610 972页档案的著录、扫描，此外，还对保管的实

物档案、照片档案、声像档案、人事档案进行著录、

扫描。这项工作全过程都得到了公司领导高度重视、

关心和支持，在相关部门和人员的共同努力下，项

目从2009年6月实施，经过9个多月奋战，2010年4月

正式上线运行。通过近段时间使用，效果良好。

3.4  系统检索快捷、准确，公司档案工作又上一个新

台阶

档案信息数字化管理项目建成后，经过正式上网

运行，其功能和技术均达到预期目标。功能上，既具

有行业特色，又有普及推广意义；技术上，既保持了

稳定性，又具备规范性，真正建立了一个档案信息数

字化管理平台和档案信息利用服务平台。通过受权，

利用者能非常方便、快捷地浏览档案全文、打印或编

辑，实现了档案文件的异地（网上）调阅利用，扩大

了利用空间，提高了工作效率。

使用证明，有了档案信息数据管理系统，公司领

导、各部门及有关人员，可根据工作需要，随时在终

端上查到需要的信息，再也无须到档案室翻阅大量档

案，且速度快、信息准确。此外，终端检索的信息量

大，同一类信息可通过编辑，迅速组合，根据需要放

大、缩小或打印，省时省力。特别是设计部门，省略

了到档案部门翻阅大量的图纸、资料，也免去了复制

方式，不仅提高了工作效率，也使档案原件免受翻阅

磨损，延长了档案原件保管寿命。

总之，档案信息数字化管理后，不但能快捷地为

企业生产、经营及各项工作提供有效服务，而且也能

及时的为企业各项重大决策提供参考。它标志着公司

档案工作迈上了一个新台阶。在模式、服务水平上，

来了一次质的飞跃。
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2012年6月3日从天津滨海高新区获悉，诺威

尔（天津）燃气设备项目日前在滨海科技园正式开

工。诺威尔主要从事天然气输配领域增压及调压设

备集成和技术支持服务，注册资金1亿元，总投资

3.2亿元，计划2012年年底前建成投产。

据介绍，诺威尔产品覆盖全国和国外几十个地

诺威尔（天津）燃气设备项目在天津滨海科技园开工

区，目前公司的的产品不仅广泛服务于燃气公司、

公交公司、燃气经营商、燃气电厂、冶金、化工等

应用行业，而且还为能源公司、工程公司、进出口

公司提供国外EPC总包项目设备配套服务。该项目

预计2015年实现销售收入7.8亿元，利润1.56亿元。

（本刊通讯员供稿）


